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1. Obecna ustanoveni

Obec Mydlovary je ucetni jednotka. Vede Uéetnictvi v soustavé podvojného tcetnictvi. Uétuje podle zékona
¢. 563/1991 Sb. o ucetnictvi, ve znéni pozdg&jsich predpisti, Opatieni Ministerstva financi CR, zdkona &.
586/1992 Sb. o danich z prijmu, ve znéni pozdéjsich predpisi. a ostatnich danovych zdkond.

Identifikacni &islo obce — ICO: 00581780.

Obec je vefejnopravni korporaci. Sestavuje rozpocet, bankovni operace klasifikuje rozpoctovou skladbou,
Clenéni se déli na funkéni a druhové.
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2. Vnitroorganizac¢ni ucetnictvi, Gétovy rozvrh

Vnitroorganiza¢ni cetnictvi je vedeno u rozpo¢tové ¢innosti v ramei analytické evidence k finanénimu
ucetnictvi — ti. 0—4.

Obec pouziva dva bankovni ucty, zakladni bézny Gcet u Komeréni banky (déle jen KB), ktery plni zaroveri
funkci vkladového vydajového a pifjmového uctu, rozliduje se pouze analyticky: 231300 zékladni b&zny
acet, dale ucet u Seské narodni banky (ddle jen CNB), ktery se rozlisuje analyticky 231120.

Hlediska pro vytvareni analytické evidence:
e Clenéni rozpoctovych pifjmu a vydaja podle platné rozpodtové skladby,
e cClenéni podle jednotlivych druhii majetku,
e Clenéni pro potieby zuctovani s institucemi socidlniho zabezpedenti, zdravotniho pojisténi a odvodi
dani,
e Clenéni dodavatelskych faktur na reZijni a investi¢ni,
e Clenéni pohledavek podle druht pohledavky.

V uctovém rozvrhu (viz piiloha ¢. 1) jsou uvedeny Géty syntetické a analytické, pouzivané v obci pro
zauCtovani vSech ucetnich ptipadi — pribézné se aktualizuje. Plati pro dany kalendaini rok, ale pokud je
beze zmén, i pro dalsi roky.

3. Seznam ucetnich knih v soustavé podvojného tiéetnictvi, forma jejich vedeni

Ucetnictvi je vedeno pomoci programu KEO firmy Alis, s. r. 0. Ceska Lipa, t¢etnimi knihami v soustavé
podvojného ucetnictvi jsou dle zékona ¢. 563/1991 Sb. o ucetnictvi i vystupy z programu.

Obec vede v podvojném ucetnictvi tyto ucetni knihy:
e deniky (mési¢né)

V nich se zachycuji ucetni pripady z ¢asového hlediska a prokazuje se zapsani vech Géetnich piipadi.
Obec pouziva tyto deniky:

denik bézného uctu — zachycuje Gcetni piipady, zic¢tované dle bankovnich vypist

denik pokladny — zachycuje ucetni piipady, zactované dle pokladnich pijmovych a vydajovych doklada
denik pietctovani — zachycuje ucetni opravy

denik predpisti doslych faktur — zachycuje ucetni predpisy doslych rezijnich a investi¢nich faktur

denik pfedpisti vydanych faktur — zachycuje u¢etni piedpisy vydanych faktur

denik pfedpist ostatni — zachycuje uc¢etni piedpisy ptijmut a vydajii pro vnitini potiebu obce

denik piedpisu mezd — zachycuje ucéetni piedpis mezd

denik pocatecnich stavii — zachycuje poc¢atecni stavy rozvahovych uétii k 1. 1. daného roku



e hlavni knihu
soubor syntetickych a analytickych actu, zapisy jsou settidény z vécného hlediska, tj. systematicky
e saldokonto

kniha doslych a vydanych faktur — vedena v PC
kniha vnitinich dokladi — vedena v PC

e knihy analytickych actu

kniha majetku — vedena v PC
pokladni kniha — vedena v PC

4. Systém zpracovani ucetnictvi

Obec Gétuje v programu KEO — Komplexni evidence obci — firmy Alis, s. r. o. Ceskd Lipa na zaklads
smlouvy, uzaviené dne 11.4.2011.

Aktualizace je zajiStovana na zakladé uhrady udrzovaciho poplatku firmé Alis, servis zajistuje obchodni
zastupce W Partner s.r.o., 5. kvétna 846, 391 65 Bechyng, IC 26071151.

Program obsahuje prostfedky pro vedeni finan¢niho uéetnictvi, vykaznictvi, rozpocetnictvi a saldokonto.
Obsahuje kompletni a vzajemné provazané feSeni celé problematiky ucetnictvi.

Zé&kladni popis zpracovani, zaklady uzivatelského ovladani a pracovni postupy jsou uvedeny v uzivatelské
priruéce Ugetnictvi.

Tiskové vystupy z programu pouzivané obei:
e hlavni kniha

vykaz pro hodnoceni plnéni rozpoctu

rozvaha

vykaz zisku a ztrat

ptiloha

pokladni denik

knihy doslych a vydanych faktur

kniha vnitinich dokladt

ror

5. Zpusob stanoveni okamziku uskute¢néni u¢etniho pripadu

Za okamzik uskute¢néni ucetniho ptipadu se povazuje u:

e faktury pfijaté — datum zdanitelného plnéni

e faktury vydané — datum vystaveni

e bankovniho vypisu — datum vypisu z elektronického zpracovani, original bankovniho vypisu je
zpracovavan mésicné, je ptilozen do ucetnictvi

e pokladniho dokladu — uskute¢néni zdanitelného plnéni

e vnitiniho dokladu — datum vystaveni, u thrad souhlasi s datem bankovniho vypisu z elektronického
zpracovani

e prevodu vlastnictvi k nemovitostem, které podléhaji vkladu do katastru nemovitosti — den doruceni
navrhu na vklad katastralnimu afadu. Dojde-li k povoleni vkladu, ucetni zapis k tomuto dni se
nemeéni. Neni-li vklad povolen, ucetni zapis se zpétné opravi.



6. Obéh ucetnich dokladu v obci

Ucetni doklady jsou pritkazné zaznamy, které obsahuii:
1. oznaceni, Ze jde o ucetni doklad — dosla faktura, vydana faktura, vnitini doklad, doklad v deniku
preuctovani
¢islo ucetniho dokladu
popis ucetntho pripadu, oznaceni obce, ozna¢eni daliho ucastnika
penézni ¢astku v ¢eské méne
datum vyhotoveni dokladu
datum uskute¢néni Gcetniho pripadu
podpisovy zaznam starosty nebo mistostarosty a podpisovy zaznam ucetni
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Obeh dokladu zahrnuje tyto kroky:
1. pfezkouseni dokladu, tj. ovéfeni vécné a formalni spravnosti provddi: starosta
2. tiideéni piijatych dokladi — faktury prijaté, cestovni ptikazy, bankovni vypisy, ostatni pisemnosti
provadr: Gcetni
vystaveni dokladu pifjmové a vydajové pokladni doklady provddi: starosta, uéetni
faktury vydané provdadi: ucetni
predpisy vnitinich dokladi na pohledavky za rozpogtové pifjmy a zavazky za rozpo&tové vydaje
provadi: cetni
piidéleni ¢isla dokladtm provddi: Géetni
pridéleni Gctového predpisu — predkontace veetné rozpoétové skladby provddi: ucetni
zauCtovani dokladu provddi: ucetni
6. uschova dokladu provddi: Géetni
Veskeré ucetni doklady odsouhlasi starosta.

o )

Ptehled podle jednotlivych druhti t¢etnich doklada
e Pfijata faktura

kontrola vécné a formalni spravnosti — provddi: starosta

ur¢eni ucelu — provadi: Géetni

zapis do saldokonta, pridéleni ¢isla dokladu, vystaveni likvida¢niho listku s predpisem a dot&tovanim s
ohledem na zptsob uhrady — provdadi: Géetni

zauctovani thrady faktury dle bankovniho vypisu nebo pokladniho dokladu — provddi: uéetni

zalozeni — provadi: u¢etni

e Bankovni vypis

kontrola vécné spravnosti — provddi: starosta

zapis do saldokonta na zaklad¢ elektronického styku s bankou, pfidéleni ¢isla dokladu, uréeni zauétovani —
provadi: ucetni

zalozeni — provddi: G¢etni

e Pokladni doklad

vyhotoveni, pfidéleni ¢isla — provadi: uéetni, starosta, mistostarosta
kontrola — provadi: starosta

opatieni uCtovym piedpisem piimo na doklad — provdadi: Géetni
zauctovani do salda pokladny — provadi: ucetni

zalozeni — provadi: uéetni

e Vydana faktura



vyhotoveni, pfidéleni Cisla vcetné likvidacniho listku s pfedpisem a dotctovanim s ohledem na zpiisob
thrady — provadi: Gcéetni

kontrola — provadi: starosta

odsouhlaseni — provadi: starosta

zalozeni, odeslani, — provadi: ucetni

Rekapitulace mezd

platové vymeéry — provdadi. starosta

zpracovani mezd, vyhotoveni vyplatni listiny — provdadi: mzdova acetni
zalozeni podkladu pro vypocet mezd a odvodu z mezd — provddi: uéetni
zalozeni smluv, dohod — provddi: starosta nebo mistostarosta

Ostatni interni doklady

doklady o ptevzeti, vyfazeni majetku — provddi: mistostarosta a ucetni
opravné doklady — provadi: Gcetni

Veskeré ucetni doklady a operace odsouhlasi starosta.
Finan¢ni a kontrolni vybor kontroluje praci ucetni.

7. Seznam ciselnych rad

Ucetni doklady jsou Cislovany takto:

Doslé faktury: vzestupné od ¢. 1, pro kazdy rok zvlast

Vydané faktury: vzestupné od ¢. 1, pro kazdy rok zvlast

Vnitini doklady (k bankovnim vypisum, ostatni predpisy): vzestupné od €. 1, pro kazdy rok zvIast
Bankovni vypisy: vzestupné od €. 1, podle ¢islovani banky z elektronického zpracovani, v PC s
predcislim ucetniho deniku, tzn., ze pii thradach doslych faktur a ostatnich plateb a pii inkasu plateb
podle vydanych faktur a ostatnich piijmech je po pfenosu do deniku ptidéleno ¢islo bankovniho
vypisu, ke kterému se vztahuji

Pokladni doklady: vzestupné od ¢. 1, spole¢né piijmové a vydajové doklady, v PC s predéislim
tcetniho deniku, pro kazdy rok zvlast

Ostatni interni doklady

Doklady o prevzeti, vyFazeni majetku — s pred¢islim ucetniho deniku + ¢iselné oznaceni mésice zpracovani
Opravné doklady — Ciselné oznaceni mésice zpracovani
Predpis mezd — vzestupné od 1 do 12 podle jednotlivych mésicu

8. Podpisové vzory

Podpisové pravo pro styk s bankou ma starosta, mistostarosta.
Ke dvéma podpisum se ptipojuje kulaté razitko se znakem Obce Mydlovary.
Viz piiloha ¢. 2 — podpisové vzory.

9. Ocenovaci metody pro vedeni ucetnictvi

Obec ocenuje majetek a zavazky takto:

Hmotny majetek potfizovacimi cenami
Nakoupené zasoby pofizovacimi cenami
Penézni prostredky a ceniny jejich jmenovitymi hodnotami



e Cenné papiry pofizovacimi cenami, ke dni sestaveni u¢etni zavérky a pii prodeji redlnou hodnotou
e Pohledavky a zavazky pii vzniku jmenovitymi hodnotami
e Nehmotny majetek kromé pohledavek pofizovacimi cenami

Druhy cen, pouzivané v obci pii ocenovani majetku:
e Pofizovaci cena — cena, za kterou byl majetek pofizen a naklady s jeho pofizenim souvisejici
* Reprodukeni pofizovaci cena — cena, za kterou by byl majetek pofizen v dobg, kdy se o ném uétuje

10. Smérnice o majetku

Dlouhodobym majetkem v obci je:

e dlouhodoby nehmotny majetek
drobny dlouhodoby nehmotny majetek
dlouhodoby hmotny majetek
drobny dlouhodoby hmotny majetek
dlouhodoby finan¢ni majetek

Dlouhodoby nehmotny majetek je takovy, jehoZ cena je vySsi nez:
e 60.000,- K¢ a doba pouzitelnosti delsi nez 1 rok
e Vazba na rozpoctovou skladbu: xxxx 611x

Drobny dlouhodoby nehmotny majetek je takovy, jehoZ cena je v rozmezi:
e 7.000,- K¢ —-60.000,- K¢ véetné a doba pouzitelnosti je delsi nez 1 rok
Vazba na rozpoctovou skladbu: xxxx 5169, 5172

cwvr

Vazba na rozpoctovou skladbu: xxxx 5169, 5172

Dlouhodoby hmotny majetek je takovy, jehoZz cena je vySSi nez:
e 40.000,- K¢ a doba pouzitelnosti delsi nez 1 rok
Vazba na rozpoc¢tovou skladbu: xxxx 612x.

Drobny dlouhodoby hmotny majetek je takovy, jehoZ cena je v rozmezi:
e 3.000,- K¢ az 40.000,- K¢ veetné a doba pouzitelnosti delsi nez 1 rok.

Vazba na rozpoctovou skladbu: xxxx 5137

Majetek, jehoz cena je nizsi nez 3.000-K¢, je uctovan ptimo do spotieby.

Vazba na rozpoctovou skladbu: xxxx 5139

Technické zhodnoceni majetku: hodnota majetku se zvySuje od ¢&astky stanovené zidkonem. Ale v
jednotlivych konkrétnich pfipadech muze zastupitelstvo rozhodnout o zafazeni i niz$i hodnoty technického
zhodnoceni.

Porizeni dlouhodobého nehmotného majetku obec G¢tuje s pouzitim Gétu 041.xx — Pofizeni dlouhodobého
nehmotného majetku.

Pofizeni dlouhodobého hmotného majetku obec Gctuje s pouzitim uétu 042.xx — Pofizeni dlouhodobého
hmotného majetku pii stavbé dlouhodobého charakteru.

Dlouhodoby finan¢éni majetek jsou dlouhodobé cenné papiry pievedené bezplatné od statu, vkladové listy a
dalsi cenné papiry, které jsou v drzeni obce déle nez 1 rok.
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11. Smérnice o uletni zavérce a uzavirani ucetnich knih

Postup praci v intervalu jednoho mésice:

zauctovani ucetnich dokladu bézného mésice

tisk deniku, hlavni knihy, finanéniho vykazu FIN 2-12 a ostatnich sestav
uzavérka mesice a prechod na dalsi mésic

—

2
p
3.

Postup praci v intervalu ¢tvrtleti:
Piipravné prace pro predani ¢tvrtletnich vykazu:

1. rozvaha
2. vykaz zisku a ztrat
3. ptiloha

Postup praci v intervalu jednoho roku:
Piipravné prace pro ucetni zavérku:
1. Inventarizace majetku a zavazku
2. Zuctovani ucetnich piipadu piislusejicich do daného ucetniho obdobi

Uzavirani actu vztahujicich se:
1. k rozpoctovému hospodaieni
2. krozvahovym uctim
Sestaveni uéetni zavérky:

1. rozvahy
2. vykazu zisku a ztrat
3. prilohy

Otevirani G¢etnich knih na pocatku dalsiho roku.

Roc¢ni ucetni zavérka je ovéfovana poveétenym kontrolorem piezkoumani Krajského aiadu Jihoceského
kraje.

12. Postup pri inventarizaci majetku a zavazku

Inventarizace majetku a zavazku je provadéna na zakladé piislusného ustanoveni zakona ¢. 563/1991 Sb. o
ucetnictvi v platném znéni.

Obec ovétuje ke dni fddné a mimoradné Gcetni zavérky, zda stav majetku a zavazkua v Gcetnictvi odpovida
skute¢nosti.

Druhy inventur:
o fyzickd — u majetku hmotné povahy
e dokladova — u zavazku, pohledavek a ostatnich slozek majetku, u nichZ nelze provést fyzickou
inventarizaci
o fyzickd i dokladova inventura — u nemovitosti

Inventurni soupis ma tyto nalezitosti:
Fyzicka inventura:
1. nazev a adresa obce
druh inventarizace (fadna, mimotadna)
datum zahajeni a ukonceni inventury
nazev a ¢islo uc¢tu majetku, ktery je inventarizovan
poradové ¢islo polozky v soupisu
inventarni ¢islo majetku
nazev majetku

N L



8. meérna jednotka

9. zjisténé mnozstvi

10. zjistény fyzicky stav v K¢

11. ucetni stav v K¢

12. zjiStény rozdil v K& i v mérnych jednotkach

13. pocet stran inventarizacniho rozdilu

14. jméno a podpisovy zaznam osoby odpovédné za majetek

15. jméno a podpisovy zdznam osoby odpovédné za provedeni inventury
16. poradové ¢islo listu inventurniho soupisu

17. pocet stran inventurnich soupist

Dokladovd inventura:
1. nazev a adresa obce
druh inventarizace (fadna, mimofadna)
datum zahgjeni a ukonc¢eni inventury
nazev a ¢islo uctu zavazku, pohledavky, ktery je inventarizovan
potradové ¢islo polozky v soupisu
¢iselné oznaceni ucetnich dokladu, které tvoii zustatek uctu
textova ¢ast polozek, tvoricich zistatek uctu
vyCisleni polozek v K¢, tvoticich zastatek uétu
. celkovy zustatek uctu
10. pocet stran inventariza¢niho rozdilu
11. jméno a podpisovy zdznam osoby odpovédné za spravnost uvedenych zavazku
12. jméno a podpisovy zaznam osoby odpovédné za provedeni inventury
13. potadové ¢islo listu inventurniho soupisu
14. pocet stran inventurnich soupist
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Terminovy plan inventur

Druh polozky Zpusob inventury Termin Skupina, SU
Dlouhodoby nehmotny majetek fyzicka, dokladova, 1x roén¢ 31.12. 01x

Dlouhodoby hmotny majetek fyzicka, 1x ro¢né 31.12. 02x

Pozemky fyzickd, dokladova, 1x roéné¢ 31.12. 031

Potizeni dlouh. hmotného majetku  dokladova, 1x ro¢né 3112 042

Poskytnuté zalohy na dlouhodoby

hmotny majetek dokladova, 1x ro¢né 31.12. 052

Cenné papiry dokladova, 1x rocné 31.12. 063

Ostatni dlouhodoby majetek dokladova, 1x ro¢né 31.12, 069

Zasoby materialu fyzicka, 1x ro¢né 31.12. L2

Penize — hotovost fyzicka, 1x ro¢né 31.12. 261

Penize na cesté dokladova, 1x ro¢né 31.12. 262

Bankovni ucty dokladova, 1x ro¢né 31.12. 231

Pohledavky dokladova, 1x ro¢né 31.12. 31, 34, 37

Zavazky dokladova, 1x ro¢né 31.12. 32,33,34,37
Navratné finan¢ni vypomoci dokladova, 1x ro¢né 31.12. 271, 273, 28x
Knihy revize nahodile OE

Postup pri inventarizaci:
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piikaz k provedeni inventarizace na zidklad¢ zapisu z jedndni obecniho zastupitelstva, piipadné
rozhodnuti starosty

jmenovani ¢lent inventariza¢ni komise starostou

instruktaz ¢lent inventariza¢ni komise

vyhotoveni inventurnich soupisti

provedeni fyzické a dokladové inventury

projednani vysledku dil¢ich inventur

R

navrh na feSeni inventariza¢nich rozdilt
navrh na vyfazeni nepotfebného majetku
zjisténi Skod a poskozeni majetku
zjisténi pfic¢in mank a prebytkt
urceni dluznika
e vycisleni nedobytnych pohledavek
7. zpracovani zapisu o inventarizaci majetku a zavazku
8. vyhotoveni internich ucetnich dokladu k protctovani inventariza¢nich rozdila
9. predani dokumentace o provedené inventarizaci do archivu uc¢etnich pisemnosti

Na zaklad¢ zakona 563/1991 Sb. o ucetnictvi, obec archivuje provedené inventarizace vesker¢ho majetku a
zavazku po dobu 5 let po jejim provedeni.
13. Zpiisob a délka uschovy ucetnich zaznamu

Obec uklada ucetni zaznamy v pisemné i technické formé do archivu na obecnim ufadé. Za spravu
uloZenych ucetnich zaznamt zodpovida starosta. Po skonceni doby tGschovy se uéetni zaznamy syntetické
povahy (hlavni kniha, vykaz o plnéni rozpoctu) archivuji ve statnim okresnim archivu. V piipadé ucetnich
zaznamu analytické povahy (tzn. jednotlivych dokladi) se vyhotovuje soupis ke skartaci, ktery musi byt
schvalen statnim okresnim archivem, a po jeho schvaleni mohou byt tyto uéetni zaznamy fyzicky skartovany
Délka doby uschovy tcetnich zaznamu se fidi § 31 zakona 563/1991 Sb. o G¢etnictvi v platném znéni.

14. Dohody o hmotné odpovédnosti za svérené hodnoty

Dohoda o hmotné odpoveédnosti je uzaviena individualné s:
e ucetni a mistostarostou — pokladni hotovost

Dohody jsou ulozeny u pracovnich smluv na obecnim uradé.

15. U¢tovani cenin

Obec o ceninach neuctuje.

16. Smérnice o cestovnich nahradach
Obec vyplaci povinné pfiznavané cestovni nahrady, a to:

e skute¢né vynalozené naklady za jizdné hromadnou autobusovou dopravou
e za pouzivani vlastniho osobniho vozidla dle platného zakona o cestovnich nahradach

17. Stanoveni pracovnépravnich naroku zaméstnancu



Pracovnépravni naroky zaméstnanct obce jsou poskytovany na zakladé platnych piedpist zejména zakoniku
prace.

18. Vedeni pokladny

Pokladna se uzavira vzdy k poslednimu dni v mésici. Ucetni pohyby se pienaseji do deniku dle jednotlivych
zuctovanych pokladnich dokladu.

19. Tvorba a pouziti opravnych polozek a rezerv

Ucetni jednotka tvori opravné polozky ve vysi 10 % za kazdych 90 dni po splatnosti, a to u pohledavek
definovanych vyhlaskou ¢. 410/2009 Sb. v platném znéni. Ostatni zakonné rezervy a opravné polozky dle
zakona o rezervach ucetni jednotka netvori.

20. Casové rozliSeni

Ucetni jednotka ¢asové nerozlisuje nevyznamné ¢astky v hodnoté do 10 tis. K& za polozku a déle pravidelng
se opakujici platby. Rovnéz sluzby dodavané v nasledujicim roce vztahujici se k ¢innosti roku b&zného
(danové poradenstvi, prezkoumani hospodaieni) nejsou Casoveé rozlisSovany.

21. Odpisovani dlouhodobého hmotného a nehmotného majetku

Ucetni jednotka provadi odpisy mési¢né.

22. Zpiisoby stanoveni realné hodnoty u majetku uréeného k prodeji

Majetek urCeny k prodeji se ocenuje realnou hodnotou, ktera je stanovena na zakladé podminek konkrétniho
trhu, tedy oc¢ekdvanou prodejni cenou (variantné cenou obvyklou).

23. Rozpoctova opatieni

Jednotliva rozpoctova opatieni do vyse ¢astky 50.000,-K¢& provadi v pribéhu roku starosta a piedklada je ke
schvéleni na priStim zasedani zastupitelstva obce. Rozpoctova opatfeni nad stanovenou ¢astku podléhaiji
predchozimu schvaleni zastupitelstvem obce.

Rozpoctova opatieni ve vySsSich ¢astkdch muze starosta schvalit a provést v téchto pripadech:

e Rozpoctové zapojeni ucelove piidélenych finanénich prostiedki z jinych rozpoétl

e Kdy je nutny vydaj na zajisténi chodu obce v piipadé havarie nebo stavu nouze, vydaj k odvraceni
moznych Skod, déle kdyz pozdni provedeni tGhrady je penalizovano a dopady z penalizace mohou
piekrocit rizika z neopravnéné uhrady

e uhrady pokut, pendle z rozhodnuti nadfizenych organt a dohledu a dalsi nutné vydaje s tim spojené,
kdy schvaleni a provedeni rozpo¢tového opatieni je nezbytné a ma jen formalni charakter, protoze
vydaj musi byt realizovan.



24. Pravidla pro nakupy bézného rozsahu, bézné vydaje obce a obecniho uradu, pro
uzavirani kupnich smluv a smluv o dilo.

Pro rozhodovani starosty obce ve véci nakupt bézného rozsahu, béznych vydaju obce a obecniho Giadu,
pro uzavirani kupnich smluv a smluv o dilo je stanoven limit 50 000,00 K¢. V ¢astkach nad uvedeny
limit je pravo rozhodovat vyhrazenou pravomoci zastupitelstva obce.

V Mydlovarech dne 30. 7.2019

starostka obce //%% %%/17 /q

Smeérnice byla projednana zastupitelstvem obce a schvalena usnesenim ¢. UZ-62-7/19.

Smérnice nabyva Gc¢innosti dne 1. 8. 2019

Smérnici zpracovala Bohuslava Boubalova, acetni obce.

Ptilohy:
Ptiloha ¢. 1 — uétovy rozvrh
Ptiloha ¢. 2 — podpisové vzory a otisk pouzivanych razitek



Obec Mydlovary, ICO 00581780

J&tovy rozvrh roku 2019

KEO4 1.6.1 UC004

SuU AU Popis

018 0000  Drobny dlouhodoby nehmotny majetek

019 0000  Ostatni dlouhodoby nehmotny majetek

021 0200  Budovy pro sluzby obyvatelstvu

021 0300  Jiné nebytové domy a nebytové jednotky

021 0400  Komunikace a verejné osvétleni

021 0500  Jiné inZenyrské sité

021 0600  Ostatni stavhy

022 0000  Samostatné hmotné movité véci a soubory hm. movitych véci
028 0010  Drobny dlouhodoby hmotny majetek

031 0200  Lesni pozemky

031 0201  Lesni pozemky - VB

031 0300  Zahrady, pastviny, louky, rybniky

031 0301  Zahrady, pastviny, louky, rybniky - VB

031 0400  Zastavena plocha

031 0401  Zastavéna plocha - VB

031 0500  Ostatni pozemky

031 0501  Ostatni pozemky - VB

041 0000  Nedokonceny dlouhodoby nehmotny majetek

042 0000  Nedokonceny dlouhodoby hmotny majetek

078 0000  Opravky k drob.dlouh.nehmotnému majetku

079 0000  Opravky k ostat.dlouh.nehmotnému majetku

081 0200  Opravky ke stavbam - budovy pro sluzby obyvatelstvu

081 0300  Opravky ke stavbam - jiné nebytové domy a jednotky

081 0400  Opravky ke stavbam - komunikace a veiejné osvétleni

081 0500  Opravky ke stavbam - jiné inzenyrskeé sité

081 0600  Opravky ke stavbam - ostatni stavby

082 0000  Opravky k sam.hm.mov.vécem a souborti hm.mov.véci
088 0000  Opravky k drob.dlouh.hmotnému majetku

132 0000  Zbozi na skladé

192 0000  Opr.pol.k jin. pohledavkam z hlavni Ginnosti

231 0100  Zakladni bézny Gicet tizem.samos

231 0120  Zakladni bézny ucet tzem.samos

261 0300 Pokladna

262 0300 Penize na cesté

311 0000  Odbératelé

314 0000  Kratkodobé poskytnuté zalohy

314 0100  Kratkodobé poskytnuté zalohy na elektiinu

314 0200  Kratkodobé poskytnuté zalohy na plyn

314 0320  Kratkodobé poskytnuté zalohy na vodu

314 0330  Kratkodobé poskytnuté zalohy na vodu

315 0010  Pohledavky za rozpoctové piijmy

315 0018  Jiné pohledavky z hlavni ¢innosti - poplatek za psa 2018
315 0019  Jiné pohledéavky z hlavni ¢innosti - poplatek za psa 2019
315 0100  Jiné pohledavky z hlavni ¢innosti

315 0160  Jiné pohledavky z hlavni ¢innosti - poplatek za odpad 2016
315 0170  Jiné pohledavky z hlavni ¢innosti - poplatek za odpad 2017
315 0180  Jiné pohledavky z hlavni ¢innosti - poplatek za odpad 2018
315 0190  Jiné pohledavky z hlavni ¢innosti - poplatek za odpad 2019
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Obec Mydlovary, ICO 00581780

U&tovy rozvrh roku 2019

KEO4 1.6.1 UC004

SuU AU Popis

319 0000  Pohledavky ze prerozdélovanych dani

321 0030 Dodavatelé

331 0000  Zamestnanci

336 0100  Socidlni zabezpeceni

336 0110  Socialni zabezpeceni

337 0100  Zdravotni pojisténi

337 0110  Zdravotni pojisténi

341 0100 Dan z pfijma

342 0100  Srazkova dan

342 0200  Zalohova dan

344 0000  Pohledavky za osobami mimo vybrané vladni instituce

345 0000  Dan z nemovitosti

345 0300  Zavazky k osobam mimo vybr.vladni instituce

346 0000  Pohledavky za vybr.astt.vlad.institucemi

346 0300  Pohledavky za vybr.ustt.vlad.institucemi

347 0130  Zavazky k vybr.ustf.vladnim institucim

347 0132  Zavazky k vybr.ustf.vladnim institucim

348 0000  Pohledavky za vybr.mist.vlad.institucemi

349 0000  Zavazky k vybranym mistnim vladnim institucim

349 0300  Zavazky k vybranym mistnim vladnim institucim

374 0000  Kratkodobé prijaté zalohy na transfery

374 0134  Kratkodobé prijaté zalohy na transfery

374 0135  Kratkodobé pfijaté zalohy na transfery

381 0000  Naklady pristich obdobi

388 0000  Dohadné Géty aktivni

389 0000  Dohadné uGcty pasivni

401 0300  Jméni Gcetni jednotky

401 0901  Fond dlouhodobého majetku

401 0933  Prevod zGét. piijma a vydaji m

401 0964  Saldo vydaju a nakladi

401 0965  Saldo piijma a vynost

403 0200  Transfery na pofizeni dlouhodobého majetku - travni sekaci trakttirek IC 1238
403 0300  Transfery na pofizeni dlouhodobého majetku - garaz IC 1086
403 0301  Transfery na pofizeni dlouhodobého majetku - pfistiesek na kontejnery IC 280
403 0302  Transfery na pofizeni dlouhodobého majetku - DA pro SDH Mydlovary IC 1211
403 0303  Transfery na pofizeni dlouhodobého majetku - tzemni plan IC 1254
403 0600  Dotace na porizeni dlouhodobéh

403 0900  Transfery na pofizeni dlouhodob. majetku

403 0901  Transfery na pofizeni dlouhodob. Majetku - UP

406 0000  Ocenovaci rozdily pfi zméné me

431 0300  Vysledek hospodareni ve schvalovacim fizeni

432 0300  Vysledek hospodareni pfedchazejicich Gcetnich obdobi

469 0000  Ostatni dlouhodobé pohledavky

491 0000  Pocatecni ucet rozvazny

501 0300  Spotfeba materialu

502 0300  Spotieba energie

511 0300  Opravy a udrzovani

513 0300  Naklady na reprezentaci
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Obec Mydlovary, ICO 00581780

J&tovy rozvrh roku 2019

KEO4 1.6.1 UC004

SuU AU Popis

513 0399  Naklady na reprezentaci - OR

518 0300  Ostatni sluzby

518 0301  Bankovni poplatek

518 0310  Pecovatelska sluzba

518 0399  Ostatni sluzby - OR

521 0300  Mzdové naklady

524 0301  Zakonné zdravotni pojisténi

524 0302  Zakonné socialni pojisténi

532 0300  Dan z nemovitosti

538 0300  Jiné dané a poplatky

549 0300  Ostatni naklady z Ginnosti

551 0300  Odpisy dlouhodobého majetku

551 0319  Odpisy dlouh.nehm.majetku

551 0320  Odpisy DHM stavby

551 0322  Odpisy DHM samostatné mov.veci

551 0340  Odpisy DHM komunikace,ver.osv.

551 0350  Odpisy DHM jiné inzen.sité

551. 0360  Odpisy DHM ostatni stavby

554 0300  Prodané pozemky

558 0300  Naklady z drobného dlouhodobého majetku

572 0300  Naklady vybranych mistnich vladnich instituci na transfery

591 0300 Daf z pfijmu

601 0300  Vynosy z prodeje vlastnich vyrobki

602 0300  Vynosy z prodeje sluzeb

602 0305  Vynosy z prodeje sluzeb

603 0305  Vynosy z pronajmu

603 0500  Vynosy z pronajmu

605 0300  Vynosy ze spravnich poplatki

606 0300  Vynosy z mistnich poplatkd

609 0300  Jiné vynosy z vlastnich vykoni

644 0300  Vynosy z prodeje materialu

662 0300  Uroky

672 0300  Vynosy vybranych mistnich vladnich instituci z transferti

672 0700  Vynosy vybr.mist.vlad.inst. z

672 0900  Vynosy vybr.mist.vlad.inst. z transferd

681 0300  Vynosy ze sdilené dané z pfijmu fyzickych osob

682 0300  Vynosy ze sdilené dané z pfijma pravnickych osob

684 0300  Vynosy ze sdilené dané z pfidané hodnoty

686 0300  Vynosy ze sdilenych majetkovych dani

688 0300  Vynosy z ostatnich sdilenych dani a poplatkd
Celkem: 136
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Obec Mydlovary
Priloha ¢. 2 ke smérnici ¢. 4/2019

Podpisové vzory
(Vzory podpisovych ziznamii)

1. Predmét apravy
a) Ustanoveni této smérnice se vztahuje k podpisovym vzorim pracovniku uéetni jednotky.

b) Podpisové vzory pracovnikt opravnénych vydavat a schvalovat dispozice s rozpo¢tovymi
prostiedky (s finanénimi prostiedky) u penéznich ustavu, zajistuje a aktualizuje oddéleni
— uc¢tarna. Original seznamu podpisovych vzoru je zasilan do piislusnych penéznich
ustavi, kopie je ulozena v uctarné.

c) Podpisové vzory spraveu rozpoctovych prostiedku a jejich zastupct a jim nadiizenych
vedoucich pracovnikti opravnénych schvalovat hospodaiské operace a pracovni cesty
zajist'uje prislusny odbor ve spolupraci s uétarnou.

d) Seznam podpisovych vzort se vyhotovuje ve tiech vyhotovenich — 1x pro pfislusny
penézni Gstav, 1< pro uctarnu, Ix pro pokladnu.

e) V piipad€ organizacnich a personalnich zmén, v jejichZ dusledku dojde ke zméné spravcet
rozpoCtovych prostiedkt a z toho plynoucich pravomoci a odpovédnosti, oznami vedouci

piislusného odboru tuto zménu neprodlené Gctarné a soucasné ji pieda aktualizované
podpisové vzory.

2. Podpisové vzory

a) Ptehled podpisovych vzort charakterizuje pravomoci a odpovédnosti, tzn. opravnéni
konkrétnich pracovnikii podepisovat jednotlivé druhy ucetnich ajinych pisemnosti
v tcetni jednotce.

b) Piehled podpisovych vzoru (vzort podpisovych zaznamu) v uéetni jednotce:

Spravcei rozpocétovych prostiredku
Jméno a pifjmeni — pracovni zafazeni — podpis (podpisovy zaznam)

Prikazci operaci
Titul, Jméno a pfijmeni — pracovni zatazeni — podpis (podpisovy zaznam)

Mgr. Hana Chalupska, starostka obce..................70 / ..... e



Vymezeni odpovédnosti za obéh prislusnych ucetnich dokladu
Odpovédnost za — vécnou spravnost:

Mgr. Hana Chalupska, starostka obce ........... //[@”é .................................

Bohuslav Pindry¢, mistostarosta obce ............. ‘. c1sammmnrs i & e,
Odpovédnost za - formalni spravnost: /
Bohuslava Boubalova, Gcetni obce ....... PORCAEAD o,
Odpovédnost za vedeni pokladny: 7

Putctats
Bohuslava Boubalova, pokladni ..........77 BLALTLT | oo v csemssmse s 5+ 2 s 3 s

Schvalovani pokladnich dokladu:
, ,
Mgr. Hana Chalupska, starostka obce.......... M / @ ................................

PE —
Bohuslav Pindry¢, mistostarosta obce ............ =l

Kontrolu dodrzovani této smérnice vykonava vedouci tcetni jednotky.

Tato smérnice nabyva ucinnosti dnem 1. 8. 2019

Vedouci tcetni jednotky
(podpis)



Vzory otiskt razitek pouzivanych na Obecnim Gfadé Mydlovary.

OBEC MYDLOVARY
PSC 373 49

V Mydlovarech dne 5.11.2018
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