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1. Obecna ustanoveni

Obec Mydlovary je Géetni jednotka. Vede uéetnictvi v soustavé podvojného uéetnictvi. Utuje podle zakona
&. 563/1991 Sb. o Gdetnictvi, ve znéni pozdéjsich piedpist, Opatieni Ministerstva financi CR, zékona ¢&.
586/1992 Sb. o danich z piijmu, ve znéni pozdéjsich piedpist, a ostatnich danovych zakond.

Identifikaéni &islo obce — ICO: 00581780.

Obec je verejnopravni korporaci. Sestavuje rozpocet, bankovni operace klasifikuje rozpoctovou skladbou,
¢lenéni se déli na funkeni a druhové.

2. Vnitroorganizacni ucetnictvi, uctovy rozvrh

Vnitroorganiza¢ni ucetnictvi je vedeno u rozpoctové ¢innosti v ramci analytické evidence k finan¢nimu
ucetnictvi — tf. 0—4.

Obec pouziva dva bankovni Ucty, zdkladni bézny ucet u Komercni banky (déale jen KB), ktery plni zaroven
funkci vkladového vydajového a ptijmového uctu, rozliSuje se pouze analyticky: 231300 zakladni bézny ucet,
dale Gdet u &eské narodni banky (déle jen CNB), ktery se rozlisuje analyticky 231120.

Hlediska pro vytvéfeni analytické evidence:
e (lenéni rozpocétovych piijmi a vydaji podle platné rozpoc¢tové skladby,
e (Clenéni podle jednotlivych druhti majetku,
e (Clenéni pro potieby zuctovani s institucemi socialniho zabezpeceni, zdravotniho pojisténi a odvoda
dani,
e (Clenéni dodavatelskych faktur na rezijni a investi¢ni,
e Clenéni pohledavek podle druhli pohledavky.

V uétovém rozvrhu (viz ptiloha €. 1) jsou uvedeny ucty syntetické a analytické, pouzivané v obci pro
zaucétovani vSech ucetnich pfipadd — pribézné se aktualizuje. Plati pro dany kalendaini rok, ale pokud je beze
zmeén, 1 pro dalsi roky.

3. Seznam ucetnich knih v soustavé podvojného ucetnictvi, forma jejich vedeni

Ugetnictvi je vedeno pomoci programu KEO firmy Alis, s. r. 0. Ceska Lipa, Gi¢etnimi knihami v soustavé
podvojného ucetnictvi jsou dle zakona ¢. 563/1991 Sb. o Gcetnictvi i vystupy z programu.

Obec vede v podvojném ucetnictvi tyto ucetni knihy:
¢ deniky (mésicn¢)

V nich se zachycuji ucetni ptipady z €asového hlediska a prokazuje se zapsani vSech Gcetnich ptipadi.
Obec pouziva tyto deniky:

denik bézného Uctu — zachycuje ucetni piipady, zictované dle bankovnich vypist

denik pokladny — zachycuje ucetni ptipady, zictované dle pokladnich ptijmovych a vydajovych dokladt
denik pfetctovani — zachycuje ucetni opravy

denik ptedpist doslych faktur — zachycuje ucetni predpisy doslych rezijnich a investi¢nich faktur

denik ptedpist vydanych faktur — zachycuje ucetni ptedpisy vydanych faktur

denik ptedpist ostatni — zachycuje ucetni predpisy piijml a vydaji pro vnitini potfebu obce

denik pfedpisu mezd — zachycuje ucetni ptedpis mezd

denik pocatecnich stavli — zachycuje pocatecni stavy rozvahovych uctti k 1. 1. daného roku



e hlavni knihu
soubor syntetickych a analytickych uctl, zapisy jsou setfidény z vécného hlediska, tj. systematicky
e saldokonto

kniha doslych a vydanych faktur — vedend v PC
kniha vnitinich dokladi — vedena v PC

e knihy analytickych ucti

kniha majetku — vedena v PC
pokladni kniha — vedend v PC

r

4. Systém zpracovani ucetnictvi

Obec uétuje v programu KEO — Komplexni evidence obci — firmy Als, s. r. 0. Ceska Lipa na zakladé smlouvy,
uzaviené dne 11.4.2011.

Aktualizace je zajiStovana na zéklad€¢ uhrady udrzovaciho poplatku firmé Alis, servis zajistuje obchodni
zastupce W Partner s.r.o., 5. kvétna 846, 391 65 Bechyné, IC 26071151.

Program obsahuje prostiedky pro vedeni finanéniho ucetnictvi, vykaznictvi, rozpocetnictvi a saldokonto.
Obsahuje kompletni a vzajemné provazané feseni celé problematiky ucetnictvi.

Zakladni popis zpracovani, zéklady uzivatelského ovladéni a pracovni postupy jsou uvedeny v uzivatelské
ptiru¢ce Ugetnictvi.

Tiskové vystupy z programu pouZzivané obci:
e hlavni kniha

vykaz pro hodnoceni plnéni rozpoctu

rozvaha

vykaz zisku a ztrat

ptiloha

pokladni denik

knihy doslych a vydanych faktur

kniha vnitinich dokladu

v__ 7 rwv

5. Zpisob stanoveni okamziku uskute¢néni ucetniho pripadu

Za okamzik uskute¢néni ucetniho piipadu se povazuje u:

o faktury pfijaté — datum zdanitelného plnéni

o faktury vydané — datum vystaveni

e bankovniho vypisu — datum vypisu z elektronického zpracovani, origindl bankovniho vypisu je
zpracovavan mesicng, je prilozen do ucetnictvi

e pokladniho dokladu — uskute¢néni zdanitelného plnéni

e vnitiniho dokladu — datum vystaveni, u thrad souhlasi s datem bankovniho vypisu z elektronického
zpracovani

e pievodu vlastnictvi k nemovitostem, které podléhaji vkladu do katastru nemovitosti — den doruceni
navrhu na vklad katastralnimu Gradu. Dojde-1i k povoleni vkladu, ucetni zépis k tomuto dni se neméni.
Neni-li vklad povolen, ucetni zapis se zpetné opravi.



6. Obéh ucetnich dokladi v obci

Ugetni doklady jsou priikazné zaznamy, které obsahuji:
1. oznaceni, Ze jde o ucetni doklad — dosla faktura, vydana faktura, vnitini doklad, doklad v deniku
preuctovani
¢islo ucetniho dokladu
popis ucetniho piipadu, oznaceni obce, oznaceni dalSiho ucastnika
penézni Castku v ¢eské meéné
datum vyhotoveni dokladu
datum uskute¢néni ucetniho piipadu
podpisovy zaznam starosty nebo mistostarosty a podpisovy zaznam ucetni

Nogakown

Obéh dokladu zahrnuje tyto kroky:
1. ptezkousSeni dokladd, tj. ovéfeni vécné a formalni spravnosti provadi: starosta
2. tfidéni piijatych dokladl — faktury pfijaté, cestovni ptikazy, bankovni vypisy, ostatni pisemnosti
provadi: Gcetni
vystaveni doklada pfijmové a vydajové pokladni doklady provadi: starosta, ucetni
faktury vydané provadi: ucetni
ptedpisy vnitinich dokladii na pohledavky za rozpoctové piijmy a zdvazky za rozpoctové vydaje
provadi: Gcetni
pridé€leni ¢isla dokladim provadi: ucetni
pridéleni uctového predpisu — piredkontace véetné rozpoctové skladby provddi: ucetni
zauctovani doklada provadi: Gcetni
uschova dokladl provaddi: Gcetni
Veskere ucetni doklady odsouhlasi starosta.
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Piehled podle jednotlivych druhi ucetnich dokladu
e Piijata faktura

kontrola vécné a formalni spravnosti — provadi: starosta

urceni ucelu — provddi: GCetni

zapis do saldokonta, pfidéleni ¢isla dokladu, vystaveni likvidaéniho listku s pfedpisem a douctovanim s
ohledem na zptisob Uhrady — provadi: ucetni

zauctovani thrady faktury dle bankovniho vypisu nebo pokladniho dokladu — provddi: i¢etni

zaloZeni — provadi: ucetni

e Bankovni vypis

kontrola vécné spravnosti — provddi: starosta

zapis do saldokonta na zaklad¢ elektronického styku s bankou, pfidéleni ¢isla dokladu, uréeni zauctovani —
provadi: cetni

zalozeni — provadi: ucetni

e Pokladni doklad

vyhotoveni, ptidéleni ¢isla — provadi: €etni, starosta, mistostarosta
kontrola — provadi: starosta

opatfeni uctovym piedpisem piimo na doklad — provadi: icetni
zauctovani do salda pokladny — provadi: i¢etni

zalozeni — provadi: i¢etni

e Vydana faktura



vyhotoventi, pfidéleni ¢isla véetné likvidacniho listku s predpisem a dotctovanim s ohledem na zptsob thrady
— provadi: Gcetni

kontrola — provadi: starosta

odsouhlaseni — provddi: starosta

zalozeni, odeslani, — provadi: cetni

e Rekapitulace mezd

platové vymeéry — provddi.: starosta

zpracovani mezd, vyhotoveni vyplatni listiny — provadi: mzdova ucetni
zalozeni podkladl pro vypocet mezd a odvodl z mezd — provadi: ucetni
zalozeni smluv, dohod — provadi: starosta nebo mistostarosta

e Ostatni interni doklady

doklady o ptevzeti, vyfazeni majetku — provddi: mistostarosta a ucetni
opravné doklady — provadi: ic¢etni

Veskeré ucetni doklady a operace odsouhlasi starosta.
Financni a kontrolni vybor kontroluje préci tcetni.

7. Seznam Cciselnych rad

Ugetni doklady jsou &islovéany takto:
e Doslé faktury: vzestupné od €. 1, pro kazdy rok zv1ast
e Vydané faktury: vzestupné od €. 1, pro kazdy rok zv1ast
e Vnitini doklady (k bankovnim vypistim, ostatni predpisy): vzestupné od €. 1, pro kazdy rok zvlast
e Bankovni vypisy: vzestupné od ¢. 1, podle ¢islovani banky z elektronického zpracovani, v PC s
predcislim ucetniho deniku, tzn., Ze pii uhradach doslych faktur a ostatnich plateb a pfi inkasu plateb
podle vydanych faktur a ostatnich pfijmech je po pfenosu do deniku ptidéleno ¢islo bankovniho
vypisu, ke kterému se vztahuji
o Pokladni doklady: vzestupné od €. 1, spolecné pfijmové a vydajové doklady, v PC s piedcislim
ucetniho deniku, pro kazdy rok zv1ast
e Ostatni interni doklady
Doklady o prevzeti, vyFazeni majetku — s ptedcislim ucetniho deniku + ¢iselné oznaceni mésice zpracovani
Opravné doklady — Ciselné oznaceni mésice zpracovani
Predpis mezd — vzestupné od 1 do 12 podle jednotlivych mésict

8. Podpisové vzory

Podpisové pravo pro styk s bankou mé starosta, mistostarosta.
Ke dvéma podpistum se piipojuje kulaté razitko se znakem Obce Mydlovary.
Viz ptiloha €. 2 — podpisové vzory.

9. Ocenovaci metody pro vedeni ucetnictvi

Obec ocetiuje majetek a zavazky takto:
e Hmotny majetek pofizovacimi cenami
e Nakoupené zasoby potfizovacimi cenami
e Penézni prostiedky a ceniny jejich jmenovitymi hodnotami



e (Cenné papiry potfizovacimi cenami, ke dni sestaveni ucetni zavérky a pfi prodeji redlnou hodnotou
e Pohledavky a zavazky pii vzniku jmenovitymi hodnotami
¢ Nehmotny majetek kromé pohledavek potizovacimi cenami

Druhy cen, pouzivané v obci pii oceiiovani majetku:
e Pofizovaci cena — cena, za kterou byl majetek potizen a naklady s jeho potizenim souvisejici
e Reprodukéni potfizovaci cena — cena, za kterou by byl majetek potizen v dobég, kdy se o ném uctuje

10. Smérnice o0 majetku

Dlouhodobym majetkem v obci je:

¢ dlouhodoby nehmotny majetek
drobny dlouhodoby nehmotny majetek
dlouhodoby hmotny majetek
drobny dlouhodoby hmotny majetek
dlouhodoby finan¢ni majetek

Dlouhodoby nehmotny majetek je takovy, jehoZ cena je vyssi nez:
e 60.000,- K¢ a doba pouzitelnosti delsi nez 1 rok
e Vazba na rozpoctovou skladbu: xxxx 611x

Drobny dlouhodoby nehmotny majetek je takovy, jehoZ cena je v rozmezi:
e 7.000,- K¢ —60.000,- K¢ vcetné a doba pouZitelnosti je delsi nez 1 rok
Vazba na rozpoctovou skladbu: xxxx 5169, 5172

cwwvr

Vazba na rozpoctovou skladbu: xxxx 5169, 5172

Dlouhodoby hmotny majetek je takovy, jehoZ cena je vySsi nez:
e 40.000,- K¢ a doba pouzitelnosti delsi nez 1 rok
Vazba na rozpoctovou skladbu: xxxx 612x.

Drobny dlouhodoby hmotny majetek je takovy, jehoZ cena je v rozmezi:
e 3.000,- K¢ az 40.000,- K¢ v¢etné a doba pouzitelnosti del$i nez 1 rok.

Vazba na rozpoctovou skladbu: xxxx 5137

Majetek, jehoz cena je nizsi nez 3.000-K¢, je uétovan ptimo do spotieby.

Vazba na rozpoctovou skladbu: xxxx 5139

Technické zhodnoceni majetku: hodnota majetku se zvysuje od ¢astky stanovené zdkonem. Ale v jednotlivych

konkrétnich ptipadech miiZze zastupitelstvo rozhodnout o zatazeni i niz$i hodnoty technického zhodnoceni.

Potizeni dlouhodobého nehmotného majetku obec uctuje s pouzitim uctu 041.xx — Potizeni dlouhodobého

nehmotného majetku.

Potizeni dlouhodobého hmotného majetku obec uctuje s pouzitim Uctu 042.xx — Poftizeni dlouhodobého

hmotného majetku pfi stavbé dlouhodobého charakteru.

Dlouhodoby finan¢ni majetek jsou dlouhodobé cenné papiry pievedené bezplatné od statu, vkladové listy a

dalsi cenné papiry, které jsou v drzeni obce déle nez 1 rok.

11. Smérnice o ucetni zavérce a uzavirani uéetnich knih



Postup praci v intervalu jednoho mésice:
1. zauctovani ucetnich dokladl bézného mésice
2. tisk denikti, hlavni knihy, finan¢niho vykazu FIN 2-12 a ostatnich sestav
3. uzavérka mésice a prechod na dalsi mésic

Postup praci v intervalu ¢tvrtleti:
Ptipravné prace pro piedani ctvrtletnich vykazi:

1. rozvaha
2. vykaz zisku a ztrat
3. pfiloha

Postup praci v intervalu jednoho roku:
Ptipravné prace pro ucetni zavérku:
1. Inventarizace majetku a zdvazkl
2. Zuctovani ucetnich ptipadi piisluSejicich do daného ucetniho obdobi

Uzavirani ucta vztahujicich se:
1. krozpoctovému hospodateni
2. krozvahovym uctim
Sestaveni ucetni zavérky:

1. rozvahy
2. vykazu zisku a ztrat
3. prilohy

Otevirani ucetnich knih na pocatku dalsiho roku.

Ro¢ni tcetni zavérka je ovéfovana povéfenym kontrolorem piezkoumani Krajského tiradu Jihoc¢eského kraje.

12. Postup pri inventarizaci majetku a zavazki

Inventarizace majetku a zavazki je provadéna na zakladé prislusného ustanoveni zakona ¢. 563/1991 Sh. o
ucetnictvi v platném znéni.

Obec ovétuje ke dni fadné a mimoradné ucetni zaveérky, zda stav majetku a zavazki v Gcetnictvi odpovida
skute¢nosti.

Druhy inventur:
o fyzickd —u majetku hmotné povahy
e dokladova — u zavazki, pohledavek a ostatnich slozek majetku, u nichz nelze provést fyzickou
inventarizaci
o fyzicka i dokladova inventura — u nemovitosti

Inventurni soupis ma tyto naleZitosti:
Fyzicka inventura:

nazev a adresa obce

druh inventarizace (fadn4, mimotfadna)
datum zahdjeni a ukonceni inventury
nazev a Cislo u¢tu majetku, ktery je inventarizovan
potadové ¢islo polozky v soupisu
inventarni ¢islo majetku

nazev majetku

meérna jednotka

. zjisténé mnozstvi

10. zjistény fyzicky stav v K¢

CoNoO~WNE



11. ucetni stav v K¢

12. zjistény rozdil v K¢ i v mérnych jednotkach

13. pocet stran inventarizacniho rozdilu

14. jméno a podpisovy zaznam osoby odpovédné za majetek

15. jméno a podpisovy zaznam osoby odpovédné za provedeni inventury
16. poradové ¢islo listu inventurniho soupisu

17. pocet stran inventurnich soupisti

Dokladova inventura:

nazev a adresa obce

druh inventarizace (fadna, mimotradna)

datum zahajeni a ukonceni inventury

nazev a Cislo uctu zavazku, pohledavky, ktery je inventarizovan
potadové ¢islo poloZzky v soupisu

¢iselné oznaceni ucéetnich dokladu, které tvorfi zastatek ctu

textova Cast polozek, tvoricich ztistatek uctu

vycisleni polozek v K&, tvoricich zlstatek uctu

celkovy zstatek uctu

10. pocet stran inventariza¢niho rozdilu

11. jméno a podpisovy zdznam osoby odpovédné za spravnost uvedenych zavazkl
12. jméno a podpisovy zdznam osoby odpoveédné za provedeni inventury
13. poradové ¢islo listu inventurniho soupisu

14. pocet stran inventurnich soupisti

CoNoA~WNE

Terminovy plan inventur

Druh polozky Zpisob inventury Termin Skupina, SU
Dlouhodoby nehmotny majetek fyzicka, dokladova, 1x roéné 31.12. 01x

Dlouhodoby hmotny majetek fyzicka, 1x ro¢né 31.12. 02x

Pozemky fyzicka, dokladovd, 1x roén¢ 31.12. 031

Potizeni dlouh. hmotného majetku  dokladova, 1x rocné 31.12. 042

Poskytnuté zalohy na dlouhodoby

hmotny majetek dokladova, 1x rocné 31.12. 052

Cenné papiry dokladové, 1x rocné 31.12. 063

Ostatni dlouhodoby majetek dokladova, 1x ro¢né 31.12. 069

Zasoby materialu fyzicka, 1x roéné 31.12. 112

Penize — hotovost fyzicka, 1x rocné 31.12. 261

Penize na cesté dokladova, 1x rocné 31.12. 262

Bankovni ucty dokladova, 1x ro¢né 31.12. 231

Pohledavky dokladova, 1x rocné 31.12. 31, 34, 37

Zavazky dokladova, 1x ro¢né 31.12. 32, 33, 34, 37
Néavratné finan¢ni vypomoci dokladova, 1x rocné 31.12. 271, 273, 28x
Knihy revize nahodile OE

Postup pFi inventarizaci:
1. ptikaz k provedeni inventarizace na zdklad¢ zéapisu z jedndni obecniho zastupitelstva, piipadné
rozhodnuti starosty
2. jmenovani ¢lentll inventariza¢ni komise starostou
3. instruktaz ¢lend inventariza¢ni komise



4. vyhotoveni inventurnich soupist
5. provedeni fyzické a dokladové inventury
6. projednani vysledki dil¢ich inventur

navrh na feSeni inventarizac¢nich rozdila
navrh na vyfazeni nepotiebné¢ho majetku
zjisténi Skod a poskozeni majetku
zjiSténi pfi¢in mank a prebytki
e urceni dluznikli
e vycisleni nedobytnych pohledavek
7. zpracovani zapisu o inventarizaci majetku a zavazkt
8. vyhotoveni internich ucetnich dokladl k protuc¢tovani inventarizacnich rozdila
9. predani dokumentace o provedené inventarizaci do archivu ucetnich pisemnosti

Navrh na zpiisob vytazeni z divodl zjisténych pii inventarizaci (nepotiebny, nepouzitelny, poskozeny,
zcizeny majetek) ddva predseda inventarizaéni komise. Vyfazeni se uskute¢ni pfevodem, prodejem,
darovanim nebo likvidaci. Zptsob vyfazeni schvaluje starosta obce.

V ptipadé Skody, resp. manka na majetku, bude vyvolano Skodni fizeni, za ucelem vymezeni osobni
odpovédnosti, ptipadné zactovani predmétu fizeni do nakladii. Protokol musi mit rovnéz nalezitosti vystihujici

pfedmét a divod vyfazeni a nalezitosti potfebné pro u¢etnictvi.

Na zaklad¢ zakona 563/1991 Sb. o ucetnictvi, obec archivuje provedené inventarizace veskerého majetku a
zavazkl po dobu 5 let po jejim provedeni.

13. Zpisob a délka uschovy ucetnich zaznamu
Obec uklada ucetni zaznamy v pisemné 1 technické formé do archivu na obecnim Ufadé€. Za spravu uloZenych
ucetnich zdznami zodpovida starosta. Po skonceni doby tschovy se ucetni zdznamy syntetické povahy (hlavni
kniha, vykaz o plnéni rozpoctu) archivuji ve statnim okresnim archivu. V ptipadé ti€etnich zaznamt analytické
povahy (tzn. jednotlivych dokladit) se vyhotovuje soupis ke skartaci, ktery musi byt schvalen statnim okresnim
archivem, a po jeho schvaleni mohou byt tyto Gcetni zdznamy fyzicky skartovany
Délka doby uschovy ucetnich zdznami se fidi § 31 zdkona 563/1991 Sb. o Ucetnictvi v platném znéni.

14. Dohody o hmotné odpovédnosti za svérené hodnoty

Dohoda o hmotné odpovédnosti je uzaviena individualné s:
e Ucletni a mistostarostou — pokladni hotovost

Dohody jsou uloZeny u pracovnich smluv na obecnim ttade¢.

15. Uc¢tovani cenin

Obec o ceninach neuctuje.

16. Smérnice o cestovnich nahradach

Obec vyplaci povinné ptiznavané cestovni ndhrady, a to:
e skutecné vynalozené naklady za jizdné hromadnou autobusovou dopravou



e za pouzivani vlastniho osobniho vozidla dle platného zédkona o cestovnich nahradach

17. Stanoveni pracovnépravnich naroku zaméstnanci

Pracovnépravni naroky zaméstnancti obce jsou poskytovany na zéklad¢ platnych predpist zejména zédkoniku
prace.

18. Vedeni pokladny

Pokladna se uzavira vzdy k poslednimu dni v mésici. Uetni pohyby se pienaseji do deniku dle jednotlivych
zuctovanych pokladnich dokladii.
19. Tvorba a pouZziti opravnych polozek a rezerv

Ugetni jednotka tvoii opravné polozky ve vysi 10 % za kazdych 90 dni po splatnosti, a to u pohledavek
definovanych vyhlaskou ¢. 410/2009 Sb. v platném znéni. Ostatni zdkonné rezervy a opravné polozky dle
zakona o rezervach ucetni jednotka netvofi.

20. Casové rozliSeni

Ucetni jednotka ¢asove nerozliSuje nevyznamné ¢astky v hodnoté do 10 tis. K¢ za polozku a dale pravidelné
se opakujici platby. RovnéZ sluzby dodavané v nasledujicim roce vztahujici se k ¢innosti roku béZzného
(danové poradenstvi, prezkoumani hospodateni) nejsou Casove rozliSovany.

21. Odpisovani dlouhodobého hmotného a nehmotného majetku

Ucetni jednotka provadi odpisy mési¢ng.

22. Zpisoby stanoveni realné hodnoty u majetku urceného k prodeji

Majetek urceny k prodeji se ocenuje redlnou hodnotou, ktera je stanovena na zaklad¢ podminek konkrétniho
trhu, tedy ocekévanou prodejni cenou (variantné cenou obvyklou).

23. Pravidla pro nakupy béZného rozsahu, bézné vydaje obce a obecniho uradu, pro
uzavirani kupnich smluv a smluv o dilo.

Pro rozhodovani starosty obce ve véci nakupt béZzného rozsahu, béznych vydaji obce a obecniho ufadu, pro
uzavirani kupnich smluv krom pravomoci vyhrazené zastupitelstvu obce a smluv o dilo je stanoven limit
50 000,00 K¢&. V ¢astkach nad uvedeny limit je pravo rozhodovat vyhrazenou pravomoci zastupitelstva obce.

24,

Smérnice mulze byt upravovdna pouze cislovanymi pisemnymi dodatky, které budou schvaleny
zastupitelstvem obce Mydlovary.



V Mydlovarech dne 23. 2. 2021 starostka obce

Mgr. Hanai::

Smérnice byla projednana zastupitelstvem obce a schvalena usnesenim ¢. UZ-25-2/21 ze dne 23. 2. 2021
Smérnice nabyva uc¢innosti dne 1. 3. 2021
Smérnici zpracovala Bohuslava Boubalova, ucetni obce.

Ptilohy:
Ptiloha ¢. 1 —uctovy rozvrh
Ptiloha ¢. 2 — podpisové vzory a otisk pouzivanych razitek
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