e

Obec Mydlovary
Zastupitelstvo obce Mydlovary
Mydlovary 61
373 49 Mydlovary

Smérnice ¢. 1/2021
k tvorbé a schvalovani rozpoctu obce

Starostka obce Mydlovary vydava na zakladé usneseni zastupitelstva obce ¢. UZ-21-2/21 ze dne 23. 2. 2021,
ustanoveni § 110 odst. 3 a 4 pism. e) zadkona ¢. 128/2000 Sb., o obcich (obecni zfizeni), ve znéni pozdéjsich
ptedpis, (dale jen ,,zakon o obcich®), s ptihlédnutim K ¢1. 3 odst. 3.3. organiza¢niho fadu obce Mydlovary a
organizac¢niho fadu obecniho ufadu Mydlovary, tuto vnitini smérnici k tvorbé a schvalovani rozpoctu obce
(dale jen ,,smérnice®):

.
Zakonné normy

Tvorba rozpoctu obce se fidi zejména zakonem €. 128/2000 Sb., o obcich, (obecni ztizeni), ve znéni pozdéjsich
predpist, zakonem ¢. 250/2000 Sb., o rozpoctovych pravidlech Gzemnich rozpoctii, ve znéni pozdéjsich

predpist, (dale jen ,,zakon o rozpoctovych pravidlech uzemnich rozpocti). Tato smérnice stanovuje zavazny
postup pii sestaveni rozpoctu obce, vazby obce na ostatni rozpocty, hospodareni s rozpoctovymi prostiedky a

dalsi parametry finan¢niho hospodateni.

1.
Sti‘ednédoby rozpoctovy vyhled

Obec sestavuje stfednédoby rozpoctovy vyhled dle ustanoveni § 3 zdkona o rozpoctovych pravidlech izemnich
rozpo¢tu vzdy na Ctyfi roky.

Stiednédoby vyhled rozpoctu obsahuje
» souhrnné zakladni udaje o prijmech a vydajich,
» dlouhodobych zavazcich a pohledavkach,
» finan¢nich zdrojich a
» potiebach dlouhodobé realizovanych zaméra.

U dlouhodobych zavazkt se uvedou jejich dopady na hospodaieni tzemniho samospravného celku nebo
svazku obci po celou dobu trvani zavazku.

Navrh stfednédobého rozpoctu zpracovava financéni vybor dle ¢l. IV. odst. 3 smérnice o naplni Cinnosti
finan¢niho vyboru. Zpracovany navrh stfednédobého rozpocétového vyhledu piedkladd finanéni vybor
zastupitelstvu obce nejméné 30 dni pied dnem zahajeni jeho projednavani na zasedani zastupitelstva obce.

Obec zvetejni navrh stfednédobého vyhledu rozpoctu na svych internetovych strankach a na ufedni desce
nejméné 15 dnl pfede dnem zahéjeni jeho projednavani na zasedani zastupitelstva obce. Na internetovych
strankach se zvetejiiuje Gplné znéni navrhu. Na ufedni desce mtize byt navrh zvefejnén v uzs§im rozsahu, ktery
obsahuje alesponi udaje o pifijmech a vydajich v jednotlivych letech a o dlouhodobych zavazcich a
pohledavkach.



Obec soucasné oznami na ufedni desce, kde je navrh stfednédobého vyhledu rozpoctu zveiejnén a kde je
mozno nahlédnout do jeho listinné podoby. Zvefejnéni musi trvat az do schvaleni stfednédobého vyhledu
rozpoctu.

Pfipominky k navrhu stfednédobého vyhledu rozpoctu mohou ob¢ané uplatnit pisemné ve 1htit€ stanovené pii
jeho zvefejnéni nebo Gstné pii jeho projednavani na zasedani zastupitelstva.

Sttednédoby vyhled schvaluje zastupitelstvo obce.

Obec zveiejni sttednédoby vyhled rozpoctu na svych internetovych strankach do 30 dnti ode dne jeho schvaleni
a soucasné oznami na Ufedni desce, kde je zvetejnén v elektronické podobé a kde je mozno nahlédnout do jeho
listinné podoby. Timto zplGsobem musi byt zpfistupnén az do schvaleni nového stfednédobého vyhledu
rozpoctu.

1.
Navrh rozpoctu

Névrh rozpoctu zpracovava finan¢ni vybor dle ¢l. IV. odst. 1 smérnice o néplni ¢innosti finan¢niho vyboru.
Navrh rozpoctu predklada finanéni vybor zastupitelstvu obce do konce mésice fijna bézného roku. Navrh
rozpoCtu je predkladan v rozpisu na paragrafy.

Pti zpracovani rozpoctu se vychazi z rozpo¢tového vyhledu. Podkladem pro sestaveni rozpoctu je zaklad
vyvoje piijmi a vydaji v minulych letech a skute¢ny vyvoj piijmil a vydaja od zacatku rozpoctového roku do
doby, kdy je sestavovan aktualni navrh rozpoctu. Vystupem zpracovani je rovnéz komentat k navrhu rozpoctu.

Zakladem rozpoctu je
» sestaveni oCekavanych ptijml obce pro nasledujici rok,
» zapracovani mandatornich vydaji a vydaji spojenych s vykonem statni spravy.

Sestaveni o¢ekavanych pfijmi obce pro nasledujici rok a zapracovani mandatornich vydajt a vydajt spojenych
s vykonem statni spravy tvoti ramec piijmi a vydaja k dal§imu sestavovani rozpoctu obce.

Do shora popsaného ramce je nasledné zapracovan
» navrh kapitalovych vydaji (investice),
» navrh vydaji na sport, kulturu,
» navrh vyse dota¢nich prostredkti poskytovanych obci v ramci rozpoctu spolkiim ¢i jednotliveim na
zakladg jejich Zadosti,
» navrh vyse daru.

Ptijmy rozpoctu jsou:

» prijmy z vlastniho majetku a majetkovych prav;

» prijmy z vykonu statni spravy, k nimz je obec povéfena (spravni poplatky, odvody ulozené v
pravomoci obce);

» vynosy z mistnich poplatkti na zékladé obecné zavaznych vyhlasek;

» vynosy dani dle zakona ¢. 243/2000 Sb., o rozpoctovém urceni vynost nékterych dani izemnim
samospravnym celkiim a nékterym statnim fondim (zakon o rozpoctovém urceni dani), ve znéni
pozdgjsich predpist;



dotace ze statniho rozpoctu a ze statnich fondi;
dotace z rozpoc¢tu kraje;
navratné finan¢ni vypomoci,
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jiné piijmy;

Rozpoctové vydaje jsou:

vydaje vyplyvajici pro obec ze zakonnych povinnosti;

vydaje na vlastni ¢innost obce spojené s péci o vlastni majetek a jeho rozvoj;
vydaje spojené s vykonem statni spravy, ke které je obec povétena zdkonem;
zavazky z uzavienych smluvnich vztahii plynoucich z hospodateni obce;
zé&vazky ptijaté pfi spolupraci s jinymi subjekty;

uhrady rokd a uvér,

vydaje na podporu veiejné prospé$nych ¢innosti;

jiné vydaje (dary, ptispévky);

uhrady navratnych finan¢nich vypomoci;
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pokuty, penale za poruSeni rozpoc¢tové kadzné a za zadrzeni prostiedk;

Pravnické a fyzické osoby zadajici o finan¢ni podporu neziskovych ¢innosti (zapsané spolky, neziskové
organizace apod.) pfedkladaji své navrhy na rozpoctové vydaje nasledujiciho roku vzdy do 30. zaii bézného
roku.

Obec zvetejni navrh rozpoctu na svych internetovych strankach a na Gfedni desce nejméné 15 dni pfede dnem
zahajeni jeho projednavani na zasedani zastupitelstva obce. Na internetovych strankach se zvetejiiuje Gplné
znéni navrhu. Na ufedni desce mlize byt navrh zvefejnén v uzs§im rozsahu, ktery obsahuje alespon udaje o
prijmech a vydajich rozpoctu v tfidéni podle nejvyssich jednotek druhového tiidéni rozpocétové skladby. Obec
soucCasn€ oznami na ufedni desce, kde je navrh rozpoctu zvetejnén a kde je mozno nahlédnout do jeho listinné
podoby. Zvetejnéni musi trvat az do schvaleni rozpoctu.

Nejedna se o kone€nou verzi, kterd bude schvalovana zastupitelstvem obce. O pisemnych nebo Ustnich
navrzich obc¢ani se jedna az pii projednavani navrhu rozpoctu v zastupitelstvu. Zastupitelstvo mize na svém
jednani schvalit rozpocet odlisny od verze, ktera byla fadné vyvéSena, ale vzdy se musi jednat o zdivodnitelny
a opodstatnény rozdil.
V.
Rozpocet

Hospodateni obce se v prubéhu roku dasledné fidi jejim rozpoctem. Rozpoctovy rok je shodny s rokem
kalendafnim. V pribéhu rozpoctového roku provadi obec prostfednictvim vSech svych organd, zejména
v souladu se smérnicemi o naplni ¢innosti kontrolniho a finanéniho vyboru, soustavnou kontrolu svého
hospodateni tak, aby bylo v souladu s prfijatym rozpoctem. Pfipadné piekroceni rozpoctu je feSeno
rozpoctovym opatfenim.

Rozpocet obce do finalni podoby sestavuje na zaklad¢ finan¢nim vyborem piedlozeného navrhu rozpoctu
zastupitelstvo obce ve spolupraci s Géetni obecniho ufadu a obecnim Gfadem. Rozpocet je sestavovan v ¢lenéni
na paragrafy a polozky. Vystupem rozpoctového procesu je rovnéz komentat k rozpoctu.

Rozpocet musi byt sestaven, projednan a schvalen v zastupitelstvu obce s ohledem na stanovené priority pro
dalsi obdobi a na planované nebo jiz probihajici akce v terminu do 30. 11. bézného roku pro rok nasledujici.



Rozpocet obce je v zavislosti na vyvoji pfijml a vydajiit v pribehu jednotlivych let sestavovan jako:
» vyrovnany — ptijmy = vydaje
» prebytkovy — ptrebytek se prevadi ke kryti rozpoc¢tovych vydaji v dal§im roce (v ptipade uréeni prijmi
bézného roku k pouziti az v letech nasledujicich)
» schodkovy — takto mtiZze byt schvalen pouze v pfipadé planované thrady zdrojt v nasledujicich letech,
¢i pii planovaném piijmu dotace na thradu vydaji

Rozpocet obec zpracovava v tfidéni podle rozpocétové skladby dle vyhlasky ¢. 323/2002 Sh. o rozpoctové

skladbé, ve znéni pozdéjsich piedpist. Po schvaleni rozpodétu Gcetni rozepise schvaleny rozpocet v lenéni dle
platné rozpoctové skladby.

Obec zvefejni rozpocet na svych internetovych strankach do 30 dnti ode dne jeho schvaleni a souc¢asné oznami
na ufedni desce, kde je zvefejnén v elektronické podobé a kde je mozno nahlédnout do jeho listinné podoby.
Timto zptisobem musi byt zpfistupnén az do schvaleni rozpoctu na nasledujici rozpoctovy rok.

V.
Navrh zavérecného uctu

Navrh zavére¢ného Gctu sestavuje ticetni obce za pouziti aplikace KEO4 Gcetnictvi.

Zaveérecny ucet obsahuje souhrnné tdaje o ro¢nim hospodareni obce za uplynuly kalendaini rok. Zavereny
ucet obsahuje udaje o plnéni rozpoctu pfijmi a vydaji dle rozpoctové skladby, udaje o hospodateni s
majetkem, finan¢ni operace vcetné tvorby a pouziti fondl. Soucasti zaveéreéného uctu je vyuctovani vztahl ke
statnimu rozpoctu, rozpoctim krajl, obci, stditnim fondim, Narodnimu fondu a zprava o prezkoumani
hospodafeni za uplynuly kalendaini rok.

Obec zvefejni navrh zavérecného UCtu véetné zpravy o vysledku prezkoumdni hospodateni na svych
internetovych strankach a na Gfedni desce nejméné 15 dnti prede dnem zahajeni jeho projednavani na zasedani
zastupitelstva obce. Na internetovych strankach se zvetejnuje uplné znéni navrhu vcéetné zpravy o vysledku
prezkoumani hospodafeni. Na ufedni desce muize byt navrh zvefejnén v uz$im rozsahu, ktery obsahuje alespon
udaje o plnéni pfijma a vydaji rozpoctu v tfidéni podle nejvyssich jednotek druhového tfidéni rozpoctové
skladby a zavér zpravy o vysledku prezkoumani hospodafeni. Zvefejnéni musi trvat az do schvaleni
zavérecného uctu.

VI.
Zavérecny ucet

Zaveérecny ucet sestavuje ucetni obce za pouziti aplikace KEO4 Gcéetnictvi.
ZavereCny ucet projednava a schvaluje zastupitelstvo obce nejpozdéji do 30. 6. nasledujiciho roku.

Projednani zaveére¢ného uctu se uzavira vyjadienim:
» souhlasu s celoro¢nim hospodatenim bez vyhrad nebo
» souhlasu s vyhradami, na zaklad¢ kterych pfijme obec opatieni potfebné k napravé zjisténych chyb a
nedostatkil a vyvodi zavery vici osobam, které svym jednanim zpuasobily obci skodu
>
Obec zvetejni zaveéreCny ucet véetné zpravy o vysledku piezkoumani hospodafeni na svych internetovych
strankach do 30 dnti ode dne jeho schvaleni a sou¢asné oznami na Gfedni desce, kde je zvefejnén v elektronické



podobé a kde je mozno nahlédnout do jeho listinné podoby. Timto zpiisobem musi byt zpfistupnén az do
schvaleni zavérecného Uc¢tu za nasledujici rozpoctovy rok.

VII.
Rozpoctova opatieni

Zmeéna rozpoCtu se provadi rozpoctovym opatienim. Rozpoctova opatifeni se eviduji podle casové
posloupnosti. Rozpoc¢tova opatieni se uskuteciiuji povinné, a to i jde-li o zmény ve finan¢nich vztazich k
jinému rozpoctu, o zmeény zavaznych ukazateld vici jinym osobam nebo jestlize hrozi nebezpeci vzniku
rozpoctového schodku.

Jednotliva rozpoctova opatieni do vyse ¢astky 50.000,00 K¢ provadi v prub&hu roku starosta a predklada je ke
schvaleni na pfiStim zasedani zastupitelstva obce. Rozpoctova opatieni nad stanovenou castku podléhaji
predchozimu schvaleni zastupitelstvem obce.

Rozpoctova opatieni ve vysSich ¢astkach miize starosta schvalit a provést v téchto ptipadech:

» rozpoctové zapojeni ucelove pridélenych finanénich prostiedki z jinych rozpocti

» kdy je nutny vydaj na zajisténi chodu obce v ptipadé havarie nebo stavu nouze, vydaj k odvraceni
moznych $kod, dale kdyZ pozdni provedeni tihrady je penalizovano a dopady z penalizace mohou
prekrocit rizika z neopravnéné uhrady

» tUhrady pokut, penale z rozhodnuti nadfizenych organti a dohledl a dalsi nutné vydaje s tim spojené,
kdy schvaleni a provedeni rozpo¢tového opatieni je nezbytné a ma jen formalni charakter, protoze
vydaj musi byt realizovan.

Obec zvetejni rozpoétové provizorium na svych na internetovych strankach do 30 dnti ode dne jeho schvaleni
a soucasné oznami na utedni desce, kde je zvetejnén v elektronické podobé a kde je mozno nahlédnout do jeho
listinné podoby.

VIIL.
Rozpoc¢tové provizorium

V ptipadé, ze obec neschvali pied 1. lednem rozpocétového roku rozpocet, je povinna schvalit do konce roku
pravidla rozpoc¢tového provizoria, ktera jsou potebna k zajisténi plynulosti hospodareni do doby schvéaleni
rozpo¢tu na kalendaini rok. Piijmy a vydaje z doby hospodafeni podle provizoria jsou po schvaleni rozpoctu
prijmy a vydaji tohoto rozpoctu.

Pravidla rozpoc¢tového provizoria sestavuje a schvaluje zastupitelstvo obce uvedeném ramci:
» bude pozastaveno sjednavani veskerych novych investi¢nich akci a nebudou vynakladany zadné dalsi
investicni vydaje, s vyjimkou smluvné zajisténych doplatkii za investice za pfedchozi rok;
» zprovoznich vydaji budou hrazeny jen vydaje za nezbytné sluzby, material a osobni naklady. Nakup
drobného dlouhodobého majetku bude pozastaven.

IX.
Harmonogram sestavovani rozpoctu

Projednani zavérecného uctu: do 30. 6. nasledujiciho roku
Z4dosti o dotace a dary: do 30. zafi bézného roku.



Navrh rozpoétu: do 30. fijna bézného roku
Sestaveni a schvaleni rozpoctu: do 30. listopadu bézného roku

X. Zavéreéna ustanoveni

Smérnice mulze byt upravovana pouze Cislovanymi pisemnymi dodatky, které budou schvaleny
zastupitelstvem obce Mydlovary.

V Mydlovarech dne 23. 2. 2021

Smérnice byla projednana zastupitelstvem obce a schvalena usnesenim ¢. UZ-21-2/21 ze dne 23. 2. 2021
Smérnice nabyva u¢innosti dne 1. 3. 2021

Smeérnici zpracovala Mgr. Hana Chalupska
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